СЕЛЕЦКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

ТРУБЧЕВСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

242241, Брянская область, Трубчевский район, с. Селец, ул.Трубчевская,д.53, тел. (факс): (48352) 9-48-36, E-mail: selets@trubech.ru
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26.07.2022 №  41
с. Селец
Об утверждении Порядка списания
имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области находящегося в казне и на балансе учреждений
            В соответствии с Уставом Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, руководствуясь Положением о муниципальной казне Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, утвержденным решением Селецкого сельского Совета народных депутатов от 12.07.2022г. № 4-83, Положением об администрации Селецкого сельского поселения, утвержденным постановлением Совета народных депутатов Селецкого сельского поселения от 05.12.2005г.  № 31   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить прилагаемый Порядок списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области находящегося в казне и на балансе учреждений.
  2. Настоящее постановление обнародовать на информационных стендах в помещении Селецкой сельской администрации и разместить на официальном сайте Трубчевского муниципального района в сети Интернет (www.trubrayon.ru) в подразделе «Селецкое сельское поселение.
  3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
             4.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Селецкой 

сельской администрации                                                        Ж.Ф.Казачек
УТВЕРЖДЕН

постановлением 
Селецкой сельской администрации
 Трубчевского района Брянской области

 от 26.07.2022 г. № 41
ПОРЯДОК
списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области находящегося в казне и на балансе учреждений
1. Руководящая нормативная документация

       1.1. Настоящий порядок  списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, находящегося в казне и на балансе учреждений (далее – Порядок), определяет очередность процедур списания основных средств, включенных в состав муниципального имущества казны Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области и неиспользуемых или используемых хозяйствующими субъектами поселения.
       1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с действующим законодательством и на основании нормативной документации, которой необходимо руководствоваться при проведении мероприятий по списанию муниципального имущества:
· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон от 21.11.1996г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Приказ Минфина РФ от 01.12.2010г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления  государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;
· Унифицированные формы первичной учетной документации (учет основных средств), утвержденные постановлением Госкомитета Российской Федерации по статистике от 21.01.2003г. №7;

· Решение Селецкого сельского Совета народных депутатов от 12.07.2022г. № 4-83 «Об утверждении Положения о муниципальной казне Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области».
       1.3 Срок полезного использования основных средств устанавливают документы: технические условия на изделие; проект строительства на здания, сооружения; технический паспорт; правила государственных надзорных органов и другая нормативно-техническая документация.

2. Общие положения

      2.1. Списание - заключительная хозяйственная операция при использовании основных средств, включающая в себя следующие мероприятия: определение технического состояния каждой единицы основных средств, оформление необходимой документации, получение разрешения на списание, демонтаж, разборка, выбраковка и оприходование возможных возвратных материальных ценностей, сортировка и утилизация вторичного сырья, списание с бухгалтерского (забалансового) учета в организациях, использующих муниципальное имущество Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, либо списание неиспользуемого имущества казны, исключение из реестра имущества казны.
     2.2. Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций (работы).

     2.3. Бухгалтерскими учетными параметрами основных средств являются: наименование, тип, марка, производственная мощность; инвентарный номер, год выпуска (постройки); дата ввода в эксплуатацию; срок полезного использования; первоначальная стоимость; восстановительная стоимость; начисленный износ; остаточная стоимость.
     2.4. Основанием для списания основных средств является техническое состояние объекта, не соответствующее требованиям нормативно-технической документации, правилам государственных надзорных органов, и истекший нормативный срок полезного использования. Истечение нормативного срока полезного использования основных средств не является основанием для списания основных средств, если они по своему техническому состоянию или после ремонта могут быть использованы для дальнейшей эксплуатации по прямому назначению.
     2.5. Основные средства муниципального имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского района Брянской области списываются в следующих случаях:

а) муниципальное имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

б) муниципальное имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления его местонахождения (объекты разрушены или утрачены в результате стихийных бедствий, аварий, пожаров, дорожно-транспортных происшествий, утерянные в результате хищения);
в) в связи со сносом (частичной ликвидацией) сооружений, зданий при строительстве, реконструкции и техническом перевооружении;

г) иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.

     2.6.   Отдельно стоящие здания, строения, сооружения, компьютерная и множительная техника, транспортные средства списываются с разрешения Селецкой сельской администрации Трубчевского района Брянской области (далее – Администрация), оформленного в соответствии с приложением 4 к настоящему Порядку, с последующим принятием постановления Администрации, вынесенного на основании представленных балансодержателем в соответствии с настоящим Порядком документов. 

     2.7.  Особо ценное  движимое имущество учреждения, закрепленное за ним на праве оперативного управления или приобретенное за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, указанного в п.2.6. настоящего Порядка), списывается муниципальным учреждением по распоряжению руководителя по согласованию с учредителем, с последующим предоставлением в Администрацию актов на списание.
        Остальное имущество списывается по решению руководителя организации, оформленному постановлением с предоставлением актов на списание в Администрацию.

    2.8. Мероприятия по списанию основных средств из числа объектов муниципального имущества, неиспользуемых или используемых на основании соответствующих договоров пользования организациями муниципальной и других форм собственности,  производят указанные пользователи и несут все необходимые затраты на  ликвидацию имущества в соответствии с настоящим Порядком.
3.Организационные мероприятия по списанию основных средств

      3.1. Для организации работ по списанию основных средств руководитель организации, использующей муниципальное имущество, направляет на имя главы Селецкой сельской администрации письменное ходатайство (приложение 1 к настоящему Порядку).
      3.2. К ходатайству, направляемому в адрес Администрации, прилагаются:

3.2.1. При списании движимого имущества, кроме транспортных средств:
- перечень подлежащего списанию движимого имущества, закрепленного за муниципальным унитарным предприятием (муниципальным учреждением) на праве хозяйственного ведения (оперативного управления), согласно приложению 2 к настоящему Порядку);
-  копии инвентарных карточек учета основных средств (по формам С-6, ОС-6а);
-  заключение о состоянии объекта основных средств по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, утвержденное руководителем предприятия (учреждения) -балансодержателя и согласованное уполномоченным лицом Администрации;
- копию приказа руководителя балансодержателя о создании постоянно действующей комиссии по списанию основных средств.

    При списании объектов инженерной инфраструктуры вышеуказанное заключение согласуется дополнительно с представителем обслуживающей организации.

3.2.2. При списании транспортных средств:
-  копии инвентарных карточек учета основных средств (по формам С-6, ОС-6а);

- заключение о состоянии объекта основных средств по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, утвержденное руководителем предприятия (учреждения)-балансодержателя и согласованное уполномоченным лицом Администрации;

- копия паспорта транспортного средства;

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства;

- копия акта (протокола) о дорожно-транспортном происшествии (в случае возникновения необходимости списания автотранспортного средства в результате аварии);
- прочие документы (при необходимости: справка из МЧС или Росгидромета о стихийном бедствии, акт из пожарной части при пожаре, справка из правоохранительных органов о возбуждении уголовного дела (при краже).

3.2.3. При списании объектов недвижимости:

-  копии инвентарных карточек учета основных средств (по формам С-6, ОС-6а);

- заключение о состоянии объекта основных средств по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, утвержденное руководителем предприятия (учреждения) - балансодержателя и согласованное уполномоченным лицом Администрации;

-  прочие документы (при необходимости: справка из МЧС или Росгидромета о стихийном бедствии, акт из пожарной части при пожаре).
     3.3. При списании движимого имущества в течение  10 дней после получения документов, указанных в пунктах 3.1-3.2 настоящего Порядка, Администрация проверяет представленные документы на соответствие требованиям и выдает балансодержателю разрешение на списание объектов основных средств по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку. Полученное разрешение Администрации является основанием для внесения в инвентарную карточку отметки о выбытии объекта основных средств и снятия с бухгалтерского (забалансового) учета.
      Разборка и демонтаж автотранспортных средств, объектов движимого и недвижимого имущества казны до получения разрешения Администрации на списание не допускается.

    3.4. Для определения целесообразности списания объектов основных средств, а также для оформления документации на списание основных средств в организации, использующей муниципальное имущество, приказом руководителя создается комиссия, в состав которой входят:
- руководитель предприятия (учреждения);

- главный бухгалтер предприятия (учреждения);

- лица, несущие материальную ответственность за эксплуатацию и сохранность основных средств;

- специалисты по техническому обслуживанию и ремонту основных средств.

     3.5. Комиссия при проведении списания основных средств выполняет следующие мероприятия:
3.5.1. Производит  непосредственный осмотр объекта, определяет его техническое состояние, возможность дальнейшего использования по назначению, пользуясь при этом необходимой технической документацией (технический паспорт, заключение, инструкции по эксплуатации и пр.), данными бухгалтерского учета, и устанавливает непригодность объекта к восстановлению и дальнейшему использованию.

3.5.2.  Устанавливает конкретные причины выхода объекта из строя: износ физический,  моральный; авария; нарушение условий эксплуатации; низкое качество ремонта; длительное неиспользование объекта для производства; ликвидация при реконструкции и другие.

3.5.3.  Определяет возможность использования отдельных узлов, агрегатов, деталей. Конструкций и материалов списываемого объекта в производственной деятельности и производит их оценку в соответствии с действующим законодательством.

3.5.4. Осуществляет контроль за изъятием из списываемого оборудования пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов, цветных металлов и вторичного сырья, определяет их количество и вес, контролирует сдачу их на склад.

3.5.5. Определяет возможность реализации предлагаемых для списания объекта на аукционных торгах в соответствии с действующим законодательством.
3.5.6. Составляет акты о списании основных средств (формы ОС-4, ОС-4а, СО-4б).

3.5.7. Заключения о состоянии объектов комиссия готовит на каждую учетную единицу основных средств отдельно.

3.5.8. Комиссия готовит документы по движимому имуществу, кроме автотранспортных средств, в 2-х экземплярах. По объектам недвижимости, автотранспортным средствам, подлежащим регистрации в органах ГИБДД, техническим средствам, подлежащим регистрации в Гостехинспекции (ГТИ) и других надзорных государственных органах,  – в 3-х экземплярах.
4. Требования к документам

    4.1. В письменном ходатайстве, направляемом в Администрацию, указывается: на каком праве имущество принадлежит организации, приводится перечень предлагаемых к списанию основных средств, в тексте обращения либо в качестве приложения к нему согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 

   4.2.  В заключениях о состоянии объектов основных средств заполняются все значимые поля и указываются все имеющиеся характеристики объекта.
   4.3. Списание специального оборудования, смонтированного на шасси автомобилей, тракторов и прицепов (поливомоечное, экскаваторное, крановое и др.), производится раздельно:

а) смонтированное оборудование;

б) базовая единица автотракторной техники.

     4.4. Акты по формам ОС-4, ОС-4а, ОС-4б заполняются на основании заключений о состоянии объектов основных средств, при участии в работе комиссии бухгалтерии организации-пользователя с указанием балансовой стоимости, амортизации, остаточной стоимости, шифра и процентов амортизационных отчислений.

5. Досрочное списание
     5.1. Имущество, не выработавшее нормативный срок полезного использования и имеющее остаточную стоимость, утерянное, разрушенное в аварии, выведенное из эксплуатации досрочно по другим причинам, списывается в следующем порядке:

     При обнаружении утраты, аварии или преждевременного выхода из строя имущества, руководитель организации-пользователя немедленно своим приказом назначает служебное расследование в составе лиц, не причастных к досрочному выходу, утере, аварии, и действует в соответствии с пунктами 3.1-3.4 настоящего Порядка.
    5.2. Комиссия берет объяснения с лиц, причастных к преждевременному выходу из строя основных средств, устанавливает фактические причины выхода из строя объектов имущества, размер фактического ущерба.

  Возможными причинами преждевременного выхода из строя имущества могут быть:

- низкое качество изготовления заводом, строителями;

- нарушение инструкции по эксплуатации;

- низкое качество ремонтных работ;

- умышленные действия по разрушению, выведению из строя;

- хищение;

- стихийные бедствия, аварии.

    5.3. Акт о проведенном расследовании комиссия направляет вместе с другими рабочими документами комиссии по списанию на  утверждение  руководителю организации.
    5.4. По предоставленным документам руководитель организации издает приказ с указанием необходимых мероприятий по исключению повторных случаев; мер наказания виновных лиц; способа возмещения нанесенного ущерба и, при необходимости, привлечения к расследованию правоохранительных органов.
     5.5. Списание вышедших из строя основных средств, при стихийных бедствиях  оформляется с участием служб ГО и ЧС, противопожарных и иных служб.

     5.6. Определение суммы ущерба от утраты муниципального имущества казны производится по остаточной стоимости основных средств.

     5.7. Для получения  разрешения на досрочное списание муниципального имущества необходимо  дополнительно к документам по пункту 3.2 данного Порядка представить в Администрацию  материалы служебного расследования: копии приказов, актов и пр. Далее процедура списания проходит в соответствии с п.4 настоящего Порядка. 
     Разборка и списание объектов до получения разрешения Администрации, предусмотренного пунктом  3.3 настоящего Порядка, не допускаются.

6. Ликвидация
        Ликвидационные  мероприятия по списанию муниципального имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области (в части основных средств и особо ценного имущества), оформление необходимой технической и первичной учетной бухгалтерской документации осуществляются юридическими лицами, в пользовании которых находится муниципальное имущество, на основании разрешения на списание Администрации.
    6.1. На основании полученного разрешения на списание имущества руководитель организации-пользователя проводит следующие мероприятия:
6.1.1. Снимает списываемую единицу основных средств с учета в государственных органах (ГИБДД, ГТИ и др.).

6.1.2.  Производит демонтаж, разборку объекта.

6.1.3. Организует сдачу в муниципальную казну узлов и деталей, пригодных к дальнейшему использованию, с предоставлением накладных для учета.
6.1.4.  Организует сдачу вторичного сырья в организации приема вторичного сырья.

6.1.5. Денежные средства, полученные от сдачи вторичного сырья, полученного в результате ликвидации списанного имущества, перечисляются пользователями муниципального имущества  Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области - в бюджет поселения, в порядке, определенном действующим законодательством.

6.1.6. Бухгалтерия организации комплектует все возвратные документы, производит расчеты по затратам и заполняет 2-ю страницу актов ОС-4.

     6.2. Детали и узлы, изготовленные с применением драгметаллов и драгкамней, подлежат отправке в дальнейшем на заводы вторичных переработок драгоценных металлов.

     6.3. Номерные агрегаты (двигатель, шасси, грузоподъемный механизм и т.д.), регистрируемые в государственных надзорных органах (ГИБДД, ГТИ и т.д.), приходуют после регистрации в надзорных органах.
     6.4. В течение 10 дней после снятия с бухгалтерского (забалансового) учета списанного муниципального имущества юридическое лицо, в пользовании которого находилось данное имущество, представляет в Администрацию следующие документы:
- утвержденные и согласованные акты о списании имущества по форме ОС-4 для объектов движимого и недвижимого имущества, по форме ОС-4а для автотранспортных средств либо по форме ОС-4б для групп объектов движимого и недвижимого имущества с заполненной оборотной стороной;

- копии накладных о сдаче непригодных узлов и материалов как вторичного сырья;

- акты об утилизации объектов движимого и недвижимого имущества;

- документы, подтверждающие снятие с учета в органах ГИБДД и ГТИ  списанного транспортного средства;

- документы, подтверждающие снятие с учета в государственных органах списанных объектов недвижимого имущества и объектов коммунального и электросетевого хозяйства.

    6.5. После представления пользователем документов в соответствии с пунктом 6.4 настоящего Порядка Администрация выносит постановление о списании муниципального имущества, которое является основанием для исключения списанного  объекта имущества из реестра муниципальной собственности.
7. Заключительные положения

     7.1. Ответственность за полноту и правильность мероприятий по списанию основных средств несет руководитель организации – пользователя, за финансовые расчеты при проведении списания – главный бухгалтер, за документальное оформление – члены комиссии по списанию муниципального имущества.
    7.2.  Данный Порядок обязателен для исполнения организациями, предприятиями и учреждениями, использующими в своей деятельности муниципальное имущество Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области.

    7.3. Списание муниципального имущества, совершенное с нарушениями настоящего Порядка, влечет ответственность  в порядке, установленном действующим законодательством.

    7.4. Утилизация (ликвидация)  списанных объектов основных средств производится за счет средств организации-пользователя.

Приложение 1 

к  Порядку списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, находящегося в казне и на балансе учреждений 
Главе Селецкой сельской 

администрации 

_____________________________

ХОДАТАЙСТВО

___________                                                                                                             ___________

(населенный пункт)                                                                                                  (дата)

Прошу рассмотреть и принять решение о списании имущества____________________________________________________________________,

                                               (название имущества)

принадлежащего на праве ______________________________________________________
                                                           (реквизиты  договора  пользования)
тип___________________________; марка___________________________; год выпуска или ввода в эксплуатацию_______________________________, реестровый  (инвентарный) номер_______________, балансовая стоимость________рублей,

начисленный износ ______ рублей, остаточная стоимость _______ рублей на дату обращения за списанием объекта имущества казны,  обоснование причин его списания:_____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя
М.П.

Приложение 2
к  Порядку списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, находящегося в казне и на балансе учреждений 
ПЕРЕЧЕНЬ

подлежащего списанию имущества,

закрепленного за учреждением на праве

хозяйственного ведения (оперативного управления)

(наименование предприятия, учреждения)

	№

п/п
	Наименование

объекта
	Инвентарный

номер
	Место

нахождения
	Год принятия

к учету
	Остаточная

стоимость, руб.
	Причина

списания

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
к  Порядку списания имущества Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, находящегося в казне и на балансе учреждений 
СОГЛАСОВАНО                                                                                   УТВЕРЖДАЮ

_______________                                                                             ____________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о состоянии объекта основных средств

«____»__________20__г.                                                                                 с.Селец
Постоянно действующая комиссия по списанию имущества, утвержденная __________ от ________ № _____ в составе:

Председатель:    ________________________       _________________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

Члены комиссии:     ________________________       ______________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

                                   ________________________       _______________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

                                ________________________       _________________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

произвела осмотр ______________________________________________________, находящегося в пользовании _________________________________________ на праве _________________________________________________________________
1. Тип имущества ______________________________________________________

2. Инвентарный номер __________________________________________________

3. Дата ввода в эксплуатацию ____________________________________________

4. Дата последнего ремонта ______________________________________________

5. Дата консервации ____________________________________________________
6. Остаток назначенного срока службы (лет) _______________________________
7. настоящий объект имеет следующие дефекты ____________________________
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________, возникшие по причине__________________________________________________
______________________________________________________________________

Комиссия считает нецелесообразным ремонт или восстановление имущества, считает имущество непригодным к дальнейшему использованию (ненужное зачеркнуть), а также считает возможным (ненужное зачеркнуть):

реализовать имущество целиком

реализовать имущество частями______________________________________

                                             (указать, какими)

списать имущество с учета. 

Прочие предложения комиссии:

_____________________________________________________________________________

Комиссия:
Председатель:    ________________________       _________________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

Члены комиссии:     ________________________       ______________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

                                   ________________________       _______________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

                                ________________________       _________________________

                                (должность)                                     (Ф.И.О.)

Приложение 4
к  

Порядку списания имущества Селецкого 
сельского поселения Трубчевского муниципального
района Брянской области, находящегося 
в казне и на балансе учреждений
Кому _____________________________________________

            (наименование организации-балансодержателя)

__________________________________________________

                             (почтовый индекс, адрес)

__________________________________________________

                                 (Ф.И.О. руководителя)

РАЗРЕШЕНИЕ

на списание муниципального  имущества

«___» ______________20___г.                                                                            № ___________

      Селецкая сельская администрация Трубчевского района Брянской области, руководствуясь Уставом Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, руководствуясь Положением о муниципальной казне Селецкого сельского поселения Трубчевского муниципального района Брянской области, утвержденным решением Селецкого сельского Совета народных депутатов от 12.07.2022г. №4-83, Положения об администрации Селецкого сельского поселения, утвержденного постановлением Совета народных депутатов Селецкого сельского поселения от 05.12.2005г.  №31   
РАЗРЕШАЕТ:

1. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
( наименование юридического лица) 

списать с баланса следующее имущество:

	Наименование

имущества
	Инвентарный

номер
	Год выпуска


	Остаточная

стоимость

	1
	2
	3
	4


2. Снять с учета в органах ГИБДД (ГТИ) транспортное средство ____________________________________________________________________________.

3. Годные для использования материалы (узлы, агрегаты и т.д.) оприходовать для накопления оборотных средств.

4. Внести соответствующие изменения в баланс предприятия (учреждения).

5. Копии актов на списание  формы №ОС-4, ОС-4а (с заполненной оборотной стороной) представить в Администрацию в трехдневный срок с момента их утверждения.

__________________________             ___________________    _____________________
(должность уполномоченного                   (подпись)                            (Ф.И.О.)

лица Администрации)

