РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ТРУБЧЕВСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

 
РЕШЕНИЕ
от 29.10.2010 г. № 4-154

г. Трубчевск

Об утверждении Положения об официальном 

Интернет-сайте Трубчевского муниципального

района

(ред. реш. от 30.11.2016 № 5-354)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и в целях совершенствования порядка ведения и информационного наполнения официального Интернет-сайта Трубчевского муниципального района, Трубчевский районный Совет народных депутатов решил:

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном Интернет-сайте Трубчевского муниципального района.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования в Информационном бюллетене Трубчевского муниципального района.

3  Контроль за исполнением настоящего решения возложить на заместителя председателя Трубчевского районного Совета народных депутатов.

Глава Трубчевского

муниципального района                                                                       С.В. Ященко

Утверждено

решением Трубчевского районного
Совета народных депутатов

от 29.10.2010 г. N 4-154

Положение

об официальном Интернет-сайте

Трубчевского муниципального района

Настоящее Положение разработано с целью создания организационной основы ведения и информационного наполнения официального Интернет-сайта  Трубчевского муниципального района (далее - Сайт).

Ведение Сайта осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и настоящим Положением.
1. Термины и определения

1.1. Сайт представляет собой совокупность технических, технологических и организационных решений, обеспечивающих возможность доступа физическим и юридическим лицам к информации, размещенной на сайте.

Основные понятия, термины и определения:

Пользователи информации Сайта (далее - пользователи) - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, для которых предназначена информация Сайта.

Информация, размещаемая на Сайте (далее - информация), - информация и материалы, предназначенные для размещения или размещенные на Сайте в целях обеспечения свободного и безвозмездного доступа к ним пользователей.
Публикация - действие по размещению информации на Сайте, в результате которого она становится доступной пользователям.

2. Цели и назначения Сайта

2.1. Сайт обеспечивает решение следующих целей и назначений:

2.1.1.Обеспечение конституционных прав граждан на информацию.

2.1.2. Открытость деятельности органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района.

2.1.3. Оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района, актуальной справочной и разъяснительной информации о деятельности органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района.

2.1.4. Доступность для пользователей получения информации на Сайте.

2.1.5. Достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района.

2.1.6. Формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района.

2.1.7. Расширение возможностей для общественного обсуждения актуальных проблем экономического и социального характера.

3. Общие положения

3.1. Официальный адрес сайта в сети Интернет www.trubrayon.ru.
3.2. Администрирование Сайта обеспечивается с использованием средств централизованного программно-технического комплекса, установленного на технической площадке Интернет-провайдера в соответствии с услугой хостинга.

Функции технологических средств ведения публикаций реализуются с помощью прикладного программного обеспечения, поддерживающего единую технологию ведения публикаций на Сайте.

3.3. Структура Сайта приведена в Приложении N 1 и может дорабатываться на основании предложений от органов местного самоуправления Трубчевского муниципального района.

3.4. Документы, размещенные на Сайте, имеют статус официальной информации.

3.5. Технические работы по обслуживанию Сайта осуществляет физическое или юридическое лицо (далее по тексту Администратор).

3.6. Документы, объявления и прочая информация от других государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, предприятий и организаций публикуются только при наличии сопроводительного письма.

4. Порядок подготовки и размещения информации на Сайте

4.1.Лица, назначенные ответственными за подготовку информации, необходимой для размещения на Сайте, предоставляют информацию в аппарат Трубчевского районного Совета народных депутатов.

Работник аппарата, назначенный Главой Трубчевского муниципального района ответственным за сбор и передачу информации, в течение одного рабочего дня, со дня получения информации, передает информацию Администратору для размещения на Сайте.
Администратор размещает полученную информацию в течение 5 дней.
4.2. Внесение исправлений в ранее размещенную информацию и/или удаление ранее размещенной информации на Сайте осуществляется Администратором Сайта в течение 1 рабочего со дня получения письма от лица, назначенного ответственным за подготовку информации.

4.3. Техническая поддержка Сайта в работоспособном состоянии и обеспечение его доступности, осуществление резервного копирования компонентов Сайта и параметров настройки баз данных, проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на Сайте от несанкционированного доступа, инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования Сайта в случае аварийной ситуации, проведение регламентных работ на сервере (замена или дополнение компонент Сайта, ведение лог-файлов архивных копий, контроль наличия свободного табличного пространства базы данных и др.), ведение постоянного мониторинга за состоянием системы безопасности сервисов, необходимых для корректной работы приложения, и информации на сервере (Сайте) производится лицом, указанным в пункте 3.5. настоящего Положения.
5. Порядок предоставления информации

для размещения на Сайте

5.1. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, ответственность за публикацию информационных материалов, составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, сведений конфиденциального характера и служебной информации ограниченного распространения возлагается на лицо, передающее информацию для размещения на Сайте.

5.2. Передача документа для размещения на Сайте производится в документальном и электронном виде (на дискете, компакт-диске, флеш-карте), на электронном носителе, информация должна размещаться в папке «Материалы для сайта».

5.3. На сайте запрещается размещение:

- информации, которая в соответствии с законодательством Российской Федерации относится к информации ограниченного доступа - государственной тайне и конфиденциальной информации;

- информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормативную лексику;

- агитационных материалов в ходе предвыборной кампании, кампании референдума;

- коммерческой рекламы.


6. Порядок работы с интернет-обращениями

6.1. Каждый Пользователь Сайта Трубчевского муниципального района может разместить на Сайте свое обращение в форме электронного сообщения (далее - Интернет-обращение).

6.2. Для приема Интернет-обращений применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение Пользователем реквизитов, необходимых для работы с Интернет-обращениями, и для письменного ответа Пользователю. Адрес электронной почты Пользователя и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией.

6.3. В случае если в Интернет-обращении Пользователем указан адрес электронной почты, то по этому адресу направляется уведомление о приеме Интернет-обращения или об отказе в рассмотрении (с обоснованием причин отказа), а также в случае незаполнения реквизитов, необходимых для работы с Интернет-обращением, направляется уведомление, информирующее Пользователя о невозможности принять его Интернет-обращение.

6.4. Анонимные Интернет-обращения (без указания фамилии, имени и отчества автора (физического лица) либо наименования организации (юридического лица), общественного объединения и почтового адреса для ответа), а также дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные Пользователем в различные органы государственной власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое ранее уже был дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных Интернет-обращений могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

6.5. При получении Интернет-обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, сообщив Пользователю, направившему указанное обращение, о недопустимости злоупотребления правом. Указанное обращение может быть направлено для рассмотрения в соответствующий правоохранительный орган.
6.6. Если в Интернет-обращениях содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, Интернет-обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

6.7. Интернет-обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается Пользователю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.8. Основанием для отказа в рассмотрении Интернет-обращения, помимо оснований, указанных в пунктах 6.4 - 6.7 настоящего Положения, также может являться:

- указание Пользователем недействительных сведений о себе и/или адреса для ответа;

- некорректность содержания Интернет-обращения;

- невозможность рассмотрения Интернет-обращения без необходимых документов и личной подписи Пользователя (в отношении обращений, для которых установлен специальный порядок рассмотрения).

6.9. Все Интернет-обращения сохраняются у Администратора Сайта в течение 3 лет с момента поступления Интернет-обращения.

6.10. Администратор Сайта в течение 1 рабочего дня распечатывает все полученные Интернет-обращения и передает их в аппарат Трубчевского районного Совета народных депутатов. Работник аппарата, в течение трех рабочих дней рассылает Интернет-обращения по адресам, указанным в Интернет-обращении для рассмотрения. Дальнейшая работа с Интернет-обращениями ведется как с письменными обращениями.

6.11. Ответы на Интернет-обращения Пользователей, поступившие по информационно-телекоммуникационным сетям, направляются по почтовому адресу, указанному в обращениях.

7. Технические требования

к публикуемой информации в электронном виде

7.1. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word (версия 2003 или более ранняя) и MS Excel (версия 2003 или более ранняя) (форматы doc, xls);

информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных (электронные таблицы), должны быть предоставлены в формате MS Excel (версия 2003 или более ранняя), в кроссплатформенном формате элетронных документов (pdf);

допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg или gif, разрешение 72 dpi, цветность - 16 миллионов цветов, размер - не более 1200 пикселей по наибольшей стороне и изображение четкое (без шумов);

допускается предоставление специализированных программных продуктов с подробным описанием по их размещению.

7.2. В названии файлов следует использовать латинские буквы и цифры, с количеством символов не более 8 символов (кириллистические буквы и прочие знаки не допускаются).

7.3. Файлы больше 1 мегабайта предоставляются в упакованном виде, в формате электронных архивов «zip» или «rar».

8. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования Сайтом

8.1. Информация, размещаемая на Сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией и информационным системам для получения, ознакомления и использования без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;

не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на Сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.

8.2. Суммарная длительность перерывов в работе Сайта в сети Интернет не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на Сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.

В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к Сайту или к его отдельным страницам, на Сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.

8.3. Текстовая информация размещается на Сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).

Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на Сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей, и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).

8.4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования Сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:

обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на Сайте. Пользование информацией, размещенной на Сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей информацией программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на Сайте;

предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на Сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на Сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на Сайте документе;

предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на Сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;

предоставлять пользователям информацией возможность определить время и дату размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на Сайте;

обеспечивать работоспособность действующего Сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к Сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к Сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации Сайта; вновь созданного, либо функционирующего менее 6 месяцев Сайта - под нагрузкой не менее 10 000 обращений к Сайту в месяц;

обеспечивать учет посещаемости всех страниц Сайта путем размещения на всех страницах Сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации;

обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости Сайта (количество посещений и уникальных посетителей Сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность пользователям информацией указанных сводных данных за последние три года;

обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на Сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;

предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться Сайтом в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;

предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса Сайта средствами веб-обозревателя.

8.5. Навигационные средства Сайта должны соответствовать следующим требованиям:

вся размещенная на Сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы Сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;

пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

на каждой странице Сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту Сайт;

заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;

текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре Сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации.

8.6. Информация размещается на Сайте на русском языке. 

9. Подготовка и предоставление отчетности

9.1. Администратор сайта формирует ежеквартальный отчет о работе сайта  Трубчевского муниципального района (далее - Отчет).

9.2. Отчет включает в себя статистику посещений сайта, информацию о наиболее посещаемых и востребованных разделах сайта Трубчевского муниципального района.

9.3. Администратор сайта предоставляет отчет в аппарат Трубчевского районного Совета народных депутатов течение первых пяти рабочих дней каждого квартала.

Приложение N 1

к Положению об официальном

Интернет-сайте Трубчевского муниципального района

СТРУКТУРА

ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-САЙТА

ТРУБЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Главная

Глава района

· Отчет Главы Трубчевского муниципального района

· Обращения

· Порядок и время приема

· Образец обращения

· Обзор обращений

Администрация (www.trubech.ru)

Совет народных депутатов

· Малый Совет
· Депутаты
· Комитеты и комиссии
· Фракции и депутатские группы
· Структура районного Совета
· Независимая экспертиза проектов
· План работы Совета
· Аппарат Совета
· Конкурсы
· Вакансии
Контрольно-счетная палата

· Общая информация
· Нормативно-правовая база
· План работы
· Руководитель
· Структура
· Годовой отчет
· Экспертно-аналитическая деятельность
· Контрольно-ревизионная деятельность 
Общественная приемная

Контакты

Новости

Памятные даты

Общественная приемная Губернатора Брянской области

· Положение об общественной приемной
· О порядке рассмотрения обращений
Общественный Совет

Информационный бюллетень

Бюджет района

· Бюджет района на текущий год

· Архив

Правовые акты

Сельские поселения

· Городецкое сельское поселение

· Усохское сельское поселение

· Селецкое сельское поселение

· Телецкое сельское поселение

· Семячковское сельское поселение

· Юровское сельское поселение

Городские поселения

· Трубчевское городское поселение

· Белоберезковское городское поселение

Противодействие коррупции

· Нормативно-правовые акты

· Справки о доходах

Порядок обжалования нормативно-правовых актов

Нормативно-правовая база

· Устав Трубчевского муниципального района

· Регламент Трубчевского районного Совета народных депутатов

· Положения

Правовое информирование и просвещение населения

Кадровый резерв

· Нормативные документы

· Перечень документов, представляемых кандидатом

· Образцы документов

· Объявление о конкурсе

· Итоги конкурса

· Назначение из кадрового резерва

Закупки

Пожарная безопасность




















